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1. [bookmark: _Toc514329307]Глоссарий
	Термин
	Пояснение

	Закупочная процедура
	Последовательность действий по приобретению Заказчиком товаров, работ, услуг.

	Запрос на закупку
	Объект модуля Ariba Sourcing, который позволяет инициировать закупку.

	Система
	Автоматизированная система по управлению закупочным процессом SAP Ariba.

	Ariba Sourcing
	Модуль SAP Ariba, предназначенный для поиска поставщиков и управления закупочной деятельностью с использованием различных типов закупочных процедур.

	SAP Ariba
	Облачное решение по управлению всеми процессами закупки, состоящее из функциональных модулей.

	Ariba Network
	Инструмент, предоставляющий доступ поставщикам к закупочным процедурам компании Заказчика.



2. [bookmark: _Toc514329308]Назначение документа
Настоящая инструкция разработана в рамках проекта автоматизации закупочной деятельности Международного финансового центра «Астана» (Astana International Financial Centre) на базе SAP ARIBA SOURCING. 
В инструкции приведено описание действий пользователей SAP ARIBA SOURCING по оповещению поставщиков о регистрации в Ariba Sourcing, по действиям поставщика в Ariba Sourcing при получении уведомления из системы SAP Ariba впервые, а также по действиям поставщика, если он ранее уже был зарегистрирован в системе. 
3. [bookmark: _Toc514329309]Оповещение Поставщиков о регистрации в Ariba Sourcing
Перед созданием/опубликованием закупочной процедуры необходимо оповестить Поставщиков о том, что они зарегистрированы в системе Ariba Sourcing.
Для оповещения поставщиков о регистрации в Ariba Sourcing необходимо выполнить следующие действия:
3.1. Зайти в систему Ariba Sourcing.
3.2. На главной странице нажать кнопку «Создание» и выбрать пункт меню «Проект закупок».
[image: ]
4. Заполнить обязательные поля. В наименовании процедуры «Добро пожаловать в SAP Ariba Sourcing AIFC!».
· Проект: Быстрый проект.
· Тип события: запрос информации.
· Пробный проект: Нет.
· Укажите «Товар или услугу», для которой требуется организовать закупочную процедуру.
· В списке шаблонов выберите «Запрос информации».
Нажмите кнопку «Создать».
[image: ]
4.1. Установите срок завершения на странице «Правила» поле «Крайний срок».
4.2. Добавьте Поставщиков-участников на странице «Поставщики».
4.3. На странице «Сводные данные» нажмите кнопку «Отправить».


5. [bookmark: _Toc514329310]Поставщик впервые получает уведомление от системы SAP Ariba
5.1. В этом случае требуется нажать на активную ссылку «Щелкните здесь» в уведомлении и выполнить следующие действия:
5.2. Нажать на кнопку «Регистрация». 
[image: ]

5.3. Заполнить или скорректировать информацию для полей обязательных к заполнению (*) в области данных «Сведения о компании» и «Данные учетной записи пользователя». Ознакомиться с условиями использования и Заявление о конфиденциальности SAP Ariba и нажать «Создать учетную запись и продолжить». 
[image: ]
[image: ]

5.4. Ввести имя пользователя и пароль и нажать «Вход». 
[image: ]

5.5. На главной странице перейти к разделу «События», раскрыть строку «Состояние: Открыто», нажать на активную ссылку события. 
[image: ]


5.6. Для участия в событии нажать на «Просмотреть обязательные условия».
[image: ]

5.7. Прочитать и принять обязательные условия, нажать «ОК» - «ОК». 
[image: ]

5.8. В разделе «Подать предложение» заполнить необходимую информацию, нажать на «Предложить» - «ОК». 
[image: ]



6. [bookmark: _Toc514329311]Поставщик ранее регистрировался в системе SAP Ariba
6.1. Для подтверждения участия в событиях/процедурах компании необходимо нажать на активную ссылку «Щелкните здесь» в уведомлении и выполнить следующие действия:
6.2. На странице регистрации/входа ввести логин и пароль от учетной записи Ariba Network и нажмите кнопку «Вход».
[image: ]

6.3. На главной странице перейти к разделу «События», раскрыть строку «Состояние: Открыто», нажать на активную ссылку соответствующего события.
[image: ]









6.4. Для участия в событии нажать на «Просмотреть обязательные условия».
[image: ]

6.5. Прочитать и принять обязательные условия, нажать «ОК» - «ОК». 
[image: ]

6.6. В разделе «Подать предложение» заполнить необходимую информацию нажать на «Предложить» - «ОК». 
[image: ]

9

image1.png
. TectoBbii Be6-ysen
AlFE &

NABHASI 3AKYTIKA MOCTABLLYAKN

Mpoexr saxynox | TOKCK M0 MeHw, WaEHTUAMKATOPY W ApYTM NiapameTpam

Tunosbie aeficTans ~ CocTosHite cobbiTHA
Cosgarme

Mpoexr saynox

3anpoc wa sakymy

OBLABNEHME-HCCTIeA0BaHNE NOCTABLYMKOR

2

Mou sapai

®

Mocnegsvie v
Ananutiseckii orier

3anpoc va sakynky

Crpaskav  Ekaterina Lavrikova v

ement Hub - TEST

vopanowo - [

OBABneHHe-HCCTIEA0BAHHE NOCTABILWIKOE.

Mocrasup

Knvent

TIpoext sarynok

Kownnexceii oruer
Kpamaii onpoc.
OB AResve AR BHCTPOTO NOMYIEHHR UeHH

z

Tpoexr swanmii




image2.png
Co3/1aTh NPOEKT 3aKymnok

4706k CO3AATS MPOEKT 3aKyOK, 3aNOMHHTE Crieayioue nonA. LIaBNOK, HCTOMb30BaHHSIE AR COIAAHNA MPOEKTA IaKYIOK.

W

Mepesonst O

Onucanwe:

Konus npoexra:

Mepeaogsl

(e swauenz) v

Mpoexr

Tun cobumus:

oG npoext

Monweii npoext @ BhcTpui npoexT (1)

3anpoc wipopwaymn ~ |

fa @ Her ©

OcHoBHOM Rasi:

Pervot:

Omgens:

Mpeauecteyioui npoexT

pycouni v

(ver swauerun) v
1002 Finance Department | DoGass euje
(ver swauerun) Ve

. 0TOBpaXaloTCA B O6RACTH BHiM3y CTpasML. TIOCTYHLIE LIABTOHS! MOTYT MEHATLCA & SABUCHMOCTH OT YKa3aHHLIX aTPHBYTOB NpoexTa

Brageney

Baniora

Ekaterina Laviikova

Tonnap CUIA

Toeap wim ycnyra

Hoy6yim 43211503

v Foﬁzwm eue

Expenditures:

Pacxoas! o wHcbopuaTHaLym

BbiGepuTe wabnox

BuiGepiTe wabnow u oTeeTsTe Ha

@ 3anpoc micbopmarm

CBAsaHHLIE C HiAM BOMPOCH, 4TOBH CO3ATS MPOEKT. BaeeHtsIe AaHHHIE OnpenenaioT AOCTYMHOCTS WabnoHos.

Otmena





image3.png
Ariba Sourcing

Ho6po noxanoatb, TestCompany05

ECTs Bonpock!? LLienKHMTe 3eck, YT00b OTKDLITS KDaTKOE PyKOBOACTBO

II06po nowanoeas & Ariba Network. Astana International Finance Center - TEST npurniauwiaet Bac npuhaTs y4acTyie & 3akynosHom coBimum

Paie we paoran ¢ Aiba Network? JapercrppyiiTec 1 CosaaiiTe c5010 YeTHyI0 Sanc.

Ve ecr yuethan sanucs? Bxon

Mpo Ariba Network

‘Ariba Network - 370 GuCTpi A0CTYN K0 Bcem pewserwam Ariba A4n17 IPOAGBLOE 1 NOCTaBLK0. Teneps Bel MOXETe YIDABNATS BCeMM AENIOBIMM OTHOLIEHHAM 1 ATICTEMMM NOCTABLLMKOB C MOMOLSI0 B OHOM MECTE, HE3ABHCHMO OT TOTO, KaKoe
petwesie Ariba ucnons3yior kenTs. Mocne sasepuieH pervicrpau Bt cMoxeTe:

+ Oreeuaiire Ha sanpoc: knueHTos Gonee sdpiberTuato

+ PaBoraiire C KnHeHTaMM BLiCTpee Ha BCEX STANaX MPOLIECca YTEepXAEHUR

+ Yrpennaiite OTHOLIEHWR C KnveHTami ¢ noMoubo pewerus Ariba Network

+ TpocwaTpuBaliTe aKTUEHHIE SaKYTIOUHEIE COBLITHR HECKONKINX IOKyNATENet C MOMOLLSHO 0AHOM YHETHO 3ammcn
+ Vicnonsayiire npocbuns Bausest ko & Ariba Network, Ariba Discovery n Ariba Sourcing

Mepexon Ha Ariba Network nioasonyt Bam ynpasnATs Bcemi ASHCTEMAMM 13 OBHOTO MeCTa

+ Be Bauww aenossie otHowexis 8 Ariba

+ Be Bauww AeficTewn, 3344 M TPRHIAKLM 10 COBLTUAM

+ Nasweie Bawero npocouna

+ Bee Bauww AeicTewA 1o perucTpaum

- Baum 38712 AAMMHACTPMPOBAHWR KOKTAKTOB W NOMb308aTeneli




image4.png
iba Sourcing

(Grauana cosgalire yeTHy 3anHcs NocTasLKa SAP Ariba, 3aTeM SaNONHITE aHKeTs), TpeSyeme Astana Intemational Finance Center - TEST.

CeefieHNs 0 KOMMaHun

* Obmemensos none.

Haseanue kownaswn | TestCompany05
Crpaka:* | Poccwiickan Oeaepaums [RUS] v
Mouroseit whaexc:* | 14052018
Wrar/OBnacr;
Fopoa*  Mockea
Agpec:* | Crpoka 1

Crpoka 2





image5.png
JNaHHble y4eTHOI 3anncK nonb3osaTens

W+ TestCompany05 ammnin

Anexrponan nowra:

[ ——

Vs nonssosatens * test-Lamonovi@terralink ru

Napons:* | Beeaure napons

Togropure napons

fawic | Pycouit

Monyuarens 3axazos an. noure* | Lamonovi@terralink.ru

PacckaxuTe nogpobHee o Balei koMnaHum »

* Obmemensos none.

3anenenmie o kowcuaeHANsHOCTH SAP Ariba

Lomwo 6urms & dopwate

2 6ykasl U b

k. Ans ompasin

Ariba cosact npoduns Baueit KoMNaH, BI040 63308Y10 MABOPMALIID O KOMNBHWH, AOCTYNHBI K75 HOBSX AENDBLIX BOSHOXHOCTEN A7 APYTIX KOMNaHUTL. ECTN S8X0TUTE, MOXHO 3 nio6oe
8pens: CKpTL MPodWTS Ballel KONNaHHM, WSHEHHS HACTPOTiKM OTOBPXEHHS Ha CTDBHMLIE POBANS KOHNaHHA NOCTE OKOHUZHAS PETHCTPaLH.

Hasuias Ha konky COSIaTS YHETHYIO SaMIMCS U MPOROMXATS , Bai SEHO COTBLIGETECS U A3ETe paspewene KoNnaruw Ariba Ha OTAPABKY BaWieX A3HHSIX 8 STy CACTENY A nepenad 3a npeens:
Esponeiickoro Cowsa, POcciicKoll ©enepaLia wii WHOM 1OPUCAAKLAW, B KOTOPO/ 851 HaXOIUTECS, B 3APEC ATiba 1 KOMTSIOTEpHLIX CHCTEM, 13 KOTOPSIX PaSHEW3IOTeR cryxGei Ariba (pacnionoxennsie &
Pa3AMHLIX LEHTPEX OBPABOTKA AaHHEIX MO BCEMY MDY), 8 COOTBETCTEMM C AOKYMEHTaMM Ariba SAABNHHE O MMNHSIX AGHHEX, YCAOB HCMONS3083HAS Y MPHHEHHHEIM S3KOHOAGTERLCTEOM.

B UMEETE MPABO MONYHUTS AOCTYN 4 MSHEHUTS CEOU M4HBIE AaHHSIE U3 IPOTPaNIS, 3 TBIOKE CBR3ABLNCH C AAMAMACTDATOPOM Ariba Baweii Kounasws unk Ariba, Inc. flanos paspewerie Gynet
8EMICTE0BaTL C HOMEHTa MPEAOCTaBNEHAS 1 HOKET GuiTs 003830 663 NPEAOCTABNIENHS NPESAPATENSHOMD THCSMEHHOTD YSEAONAEHUS & AAPeC KoMNaHMH Ariba. ECi Bul SEETeCs rpaxaaHuHon
Pocculicol GenepaLium, npoXusaiowM 5 POCCHIICKOl DenepaLiy, B TaIoKe SBHui OBPa30H NOTSEPXAAETE, HTO MHOBSIE B3l IMHHEE A3HHSIE, SBEIEHHSIE Wk USHEHEHHSIE CUCTEHOT, Guin
COxpaNersi Baweli KoMnaHMER B OTASTSHOM UerTpe 06paGOTIN AaHHbX, PACTONOXEHHOM Ha TEPPUTOPUM POCCHICKO Deaepaun.

|| | noovaran(-a) w npwmmaro Yenoss cnonszosasn u 3asenerne o xonbuaeuansHocTs SAP Ariba

JAATE yueTHYIO 3ATHCE W IPOAOIKUTE

Ormena





image6.png
MpeanoxeHus

How Does SAP Ariba Help Suppliers
Bxop nocrasLuvka Find New Business?

Finding qualified leads is time-consuming for any
: business owner. Hear how SAP Ariba Discovery
Al helps suppliers grow their business

MoapoBhee

BOCCTaHOBTEHIE UMeHy NONL30BATENA Wi Napona





image7.png
CobbiTnst

Yz

@ CocTomnwe: Orkpurro (1)

iest Sanpoc xonuentyansoro npeanoxerua (1 tan) LIV

3apain

Yz Cocrontme

Kpaiituii cpok

Vaermudpukarop

Doc138071249

Jlara sasepuiess

Nycro

Bpew sasepuenns |

1552018 17:08

Tpeaynpexaenme

Tun cobermua

3anpoc ucpopmaun




image8.png
riba Sourcing

Hactpoiikn

Crpasouss Lentp %

JaHHble
CObbLITUSA

Coobusen coBiimun

3arpyaums, obyuaupme
nporpammsi

Tpynna no nogase
npeanoxeHit

v KOHTPOMbHIl CriMCOK

1. Mposepra Aanmeix
coBeimun

2. Tpouwrars u npuHATs
obmaaTensHsie
yenosun

3. Moaas npeanoxenvte

epryTica Ha nanens ynpaenens AIFC Procurement Hub - TEST

= Doc138071249 - test 3anpoc koHLeNnTyanbHoro npeanoxexus (1 a...

Curxpormsauyn daiinos

Ocrasueecn spews

23:01:39

O3maKomsTeCs U BINONHUT 0GA3aTeNbHLIE YCroBA. TOMbKO & 3TOM Cryuae Bl CMOXETe NNy T, CaeeHHA 0 COBLITHN M NPHHSTL & Hew yuacTie. HeKoTopHIe Takwe Bonpock: BYAYT PACCMOTpeHs Bnlaenbiiem CoLITHA, KTOpLI 0MKeH ByaeT npHHATS X, paspeuins Bam Tewm
Camsiu yuacTeosars & coBirmum. Ec Bbi He MDUMMTE T YCTIOBIR, TO He CMOXETe POCMTPYBATS MATEpHAN! COBLITUR 1 HE CMOETE YUaCTEOBATS & Hew.

TPOCMOTPETS OGA3ATENbHBIE YCrIOBHS OrkasaTbea o7 yuacTHs

MeuaTh caefenHii  CoBbITUM

0630p co6bLITUA N BpEMEHHbIE OrpaHUYeHns

Brageney
Tu coBermust
Bpews nyGnau

Kpaiituii cpok

BanioTHble npaeuna

BanioTHble kypchl
Vicxoasan eanora
Eepo EC
Kasaxcioni Tesre

Pocewiiciuii py6is

Ekaterina Laviikova

3anpoc udpopmaun
1452018 17:08
1552018 17:08

Ha saniory
Tonnap CUIA
Tonnap CUIA

Tonnap CULIA

Baniora: flonnap CLUA
Tosap unw yeryra:  HoyrBykn 43211503

Kype
12268
El

00173





image9.png
ObBszatenbHble

Bonpoch! Doc138071249 - test 3anpoc koHUenTyanbHoro npeanoxexus (1 stan) LIV

47066 POAOMKITL yUaCTHE & 3TOM COBLITUH, OTBETLTE Ha CrIeAYIOLHe NpEAEaPUTENHAE BoNpoCH. HEKOTOPLIE U3 HitX MOTYT EXOZUTS B COCTAB yCrioBuii AOCTYNA, TaK 4TO ANA TOro, 4TOGS YEWIETS CEAIEHMA 0 COBSITUM, HEOGXOIUMO AaTh Ha HiX OTBETH. Takke HexoTopsie

v KOHTPONLHBii CrIMCOK
NPeABAPUTEN,HEIE BOMPOCE! MOTYT EXOAUTE & COCTAE YCIORW YUACTHR, IOSTOMY, UTOG NONYAMTS BOIMOXHOCTS NOAGBATE MPEIOKEHU, HEOGXOMUMO AAT: OTREThI Ha STH EONPOCE

1. Mposepra Aanmeix

cobbma
TIpHHATS COMMaLIEHME YIACTHKA TOPTOB?  TTpOCIOTPETS COMALLISHHE YUACTHAKA TOPTOB

2. Mpowrarounpnisrs (@) 5 Mpuualo yenoewn zakKoro cornawenis.
e ——
yenosa

1o MpHHIZIO YCrOBIA AHHOTO CornaHI

3. Moaas npeanoxenvte

OcHogHo#

OGsi3atenbHble BONPOCH!
W 1
¥ 1 Kowuentyanshoe npeanoxenue
11 Introduction
12 Event Information
¥ 13 Suppliers Questionnaire
13.1 Customer Service
132 Quality
133 ServicelDelivery Information

(%) o3wauaer obRsaTensHoe none

Otmena





image10.png
Ocrasweeca spewn

3

Kowconb = Doc138071249 - test 3anpoc koHLeNnTyanbHoro npeanoxexus (1 a... 22:5

Coobusen coBiimun

HKypran oreeTos
Tpynna no nogave OcHosHo#

npeanoxenii

v Korponsruiiicnucox  BCE COAiEPiMOe

1. Mposepka AaHHEX U=t

cobbma
v 1 Kouuenryanuuoe npeanoxenme P

2. Mpownrars u npusars v 11 Introduction
obmaaTensHLie

yenoaua 141 Company Information

‘SAP Ariba, Inc. is the leading provider of collaborative business commerce solutions. Ariba combines industry-leading technology with the world's largest web-based trading

‘ 3. Mogats npeanoxenvie community to help companies discover, connect, and collaborate with a global network of partners - allin a cloud-based environment. Using the Ariba Commerce Cloud, businesses
—— of all sizes can buy, manage cash, and sell more efficiently and effectively. More than 730,000 companies around the globe use the Ariba Commerce Cloud to simply inter-enterprise

commerce and enhance results

112 Howto respond to the RFP

¥ Conepiumoe cobuiTHs 1. Once you access the project, please review the event details. You can ciick on "All content”in order to see allthe sections together.

2. Review and accept the Agreement andlor Prerequisite(s) at the project level

Bee conepwimoe
(*) o3auaer obrsaTensHoe none

4 Konyemyansroe
npean

em— — E———— e





image11.png
CobbiTust
Vi
¥ Cocrossme: Completed (3)
3anpoc cuwm Tecr
3aNpOC TEXHIKO-KOMMEPYECKOT0 MpeanoXeHMs (2 7an)
3aNpOC TEXHIKO-KOMMEPYECKOT0 MpeanoXeHMs (2 7an)
¥ Cocrossme: Open (1)
test 3anpoc kowenTyankHoro npeanoxerw (1 7an) LIV
¥ Cocrossme: Pending Selection (35)
test 0uu 3anpoc KoKLeNTyankHoro npeanoxerus (1 37an)
Crynmia (1aran) anpoc Koyena
3aNpOC TEXHIKO-KOMMEPYECKOT0 MpeanoXeHMs (2 7an)
3aNpOC TEXHIKO-KOMMEPYECKOT0 MpeanoXeHMs (2 7an)
3anpoc kowyenTyansHoro npegnoxerus (1 37an)
31 cynenna
3anpoc KowyenTyansHoro npeanoesus (1 37an) Cryniua Upuka
3anpoc kowyenTyansHoro npeanoxerus (1 37an)

3apain

Yz Cocrostme

Kpaiituii cpok

Vaermudpukarop

Doc137709804
Doc129360723

Doc129041769

Doc138071249

Doc138114718
Doc138100935
Doc137696400
Doc137520089
Doc137478014
Doc137463502
Doc137016769

Doc135197514

Jlara sasepuiess

Nvero

Bpewn sasepuiesn |

1152018 16:03
542018 13:44

2.42018 14:56

15.5.2018 17:08

1452018 1526
1452018 14:50
1152018 13:32
10.5.2018 16:16
10.5.2018 11557
10.5.2018 10:49
9.5.2018 16:09

30.4.2018 1220

Tpeaynpexaenme

Tun cobermua

RFP

RFP

RFP

RFI

RFI

RFI

RFP

RFP

RFI

RFI

RFI

RFI




